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PRZEWODNIK NOVENTO: OG()I.NODOSTEPNA STRONA
DLA DELEGATOW - TRYB INDYWIDUALNY

1. WPROWADZENIE

NOVENTO to platforma internetowa do zarzadzania wnioskami akredytacyjnymi na wydarzenia
organizowane w ramach Polskiej Prezydencji w Radzie Unii Europejskiej 2025. Aby optymalnie
korzystaé z platformy, nalezy aktywowac JavaScript w przegladarce internetowej. W razie problemow
nalezy skontaktowad sie z dziatem IT.

Niniejszy przewodnik przedstawia krok po kroku procedure ubiegania sie o akredytacje na jedno lub
kilka wydarzen.

2. LOGOWANIE | IDENTYFIKACIA

Krok1l

Przejdz do strony internetowej:
https:// delegate.poland25.eu

Authentication
Jesli nie jestes jeszcze zarejestrowany
(tj. nie otrzymate$ danych logowania): _—
> Kliknij ,,Utwdrz nowe konto”

> Przejdz do Kroku 2

Jesli jestes juz zarejestrowany (tj.
utworzytes juz konto, wiec masz juz
dane logowania):

> Uzyj swoich danych logowania do
uwierzytelniania i kliknij ,Zaloguj sie”.

> Przy pierwszym logowaniu
zostaniesz poproszony o0 zapoznanie
sie z informacjg o ochronie
prywatnosci dotyczgcg przetwarzania
Twoich danych osobowych w
kontekscie Polskiej Prezydencji w
Radzie Unii Europejskiej.

Page 1/4



> Wprowadz kod dostepu do
konkretnego wydarzenia, ktéry
otrzymates od organizatora. Umozliwi
to zarejestrowanie danych
osobowych. Jesli kiedykolwiek
zostates zaproszony na kilka
wydarzen podczas Prezydencji, , kod
dostepu” jest inny dla kazdego
wydarzenia. Adres e-mail i hasto
uzywane do fgczenia sie ze strony
gtéwnej pozostajg takie same. Jesli
bedziesz chciat sprawdzié swoj status
akredytacji na kilka wydarzen, musisz
zalogowac sie osobno dla kazdego
wydarzenia, uzywajac kodu dostepu
specyficznego dla kazdego z nich.

W przypadku utraty danych
logowania:

> Kliknij ,,Zawnioskuj o nowe hasto”
> Przejdz do Kroku 6

Accreditation platform for the delegates

Access code

provide the access code of the event you wish to register for

validale

Krok 2

Jesli rejestrujesz sie jako nowy
uzytkownik (tj. nie otrzymates danych
logowania):

> Wprowadz swdj adres e-mail;

> Wybierz hasto, ktdrego chcesz
uzywag;

> Podaj swoje imie i nazwisko;

> Wybierz jezyk, w ktérym chcesz
ztozy¢ wniosek o akredytacje;

> Wprowadz kod weryfikacyjny
wyswietlony na ekranie (dostepna jest
rowniez wersja audio);

> Kliknij ,,Zatwierdz”.

Link aktywacyjny do konta zostanie
wystany na podany adres e-mail (nie
zapomnij sprawdzi¢ spamul).

Create a new account

Accreditation platform for the delegates

All fields are required

Please enter your e-mail address. An e-mail containing an account activation link will be sent to you. Note that the registered (current)

e-mail will be used as your username.

E-mail *

Confirmation *

Password *

Confirmation *

Password strength

First Name(s) *

Surname*

Language * Dutch

v

Cancel Validate

Verification code®
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Po aktywacji konta nalezy ponownie
rozpoczg¢ od strony logowania (patrz
Krok 1).

3. DANE OSOBOWE

Krok 3

Wypetnij formularz:
1. Pola oznaczone gwiazdka
muszg zosta¢ wypetnione.
2. Prosimy o przestanie zdjecia
identyfikacyjnego (format jpg,
png, gif lub bmp: mniej niz 5
MB).

Kliknij ,Zapisz i przejdz dalej” i przejdz
do Kroku 4.

Profile H Transport | | Hotel | | Program

Personal information

First Name(s) ¥ Surname ¥

Position * Function

Select an option v

Recent identity photo
[ Edit image e

Formats: _jpg, .png, gif
Maximum weight: 5 MB

Recommended size: 640x640 pixels

Date of birth * City of birth

ER

Krok 4

W zaleznosci od wydarzenia, mozesz
klikng¢ ,Dokumenty”, aby zobaczy¢
dokumenty powigzane z tym
wydarzeniem.

Powinienes klikng¢ na sekcje
»,Program”, aby sprawdzi¢, czy musisz
zarejestrowac sie na okreslone czesci
programu (np. program
przedpotudniowy lub popotudniowy,
grupy dyskusyjne, lunch itp.)

profile | | Transport | | Hotel || Program

2023 Week Day
No events to display

D Program available for registration . Participant registered in the program

Krok 5

Pulpit nawigacyjny zawiera
podsumowanie biezgcego wniosku o
akredytacje. Po zaakceptowaniu lub
odrzuceniu akredytacji na skrzynke
pocztowgq uzytkownika zostanie
wystana wiadomos¢ e-mail.

Personal information Password Disconnect

In progress

Meeting

TEST Incert M.
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Krok 6

Jesli zarejestrowates sie, ale zgubites
dane logowania:

> Wprowadz swoj adres e-mail (ten
sam, ktory podates podczas pierwszej
rejestracji);

> Wprowadz kod weryfikacyjny
wyswietlony na ekranie (dostepna jest
rowniez wersja audio);

> Kliknij ,,Zatwierdz”.

Dane logowania zostang wystane na
podany adres e-mail. Podczas
nastepnego logowania konieczna
bedzie zmiana hasta.

Accreditation platform for the delegates

Request a new password All fields sre required

Please enter your e-mail address. An e-mail containing a password change
link will be sent to you.

Verification code*

Cancel Vahdate
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